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สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 3  
INSTITUTE OF VOCATIONAL EDUCATION: SOUTHERN REGION 3 

แบบคำร้องขอเพิ่ม / ถอนวิชาเรียน 

วันท่ี…………………………………………………… 
 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)………………………………………………………………………………………….…………………...............
รหัสประจำตัวนักศึกษา.........................................สาขาวิชา.....................................ชั้นปีที่.............วิทยาลยั................................ 
มีความประสงค์ขอเพิ่ม / ถอนวิชาเรียน ประจำภาคเรียนที่......................ปีการศึกษา.......................ดังน้ี 

ลำดับที ่ รายการ รหัสวิชา ชื่อวิชา 
จำนวนหน่วยกิต เวลา

เรียน 
ลงนาม 

อาจารย์ผู้สอน ทฤษฎี ปฏิบตั ิ รวม 

1 
 เพิ่ม 
 ถอน 

       

2 
 เพิ่ม 
 ถอน 

       

3 
 เพิ่ม 
 ถอน 

       

 
ลงชื่อ...................................................... 
(.............................................................) 

นักศึกษา 

ความเห็น.................................................................... 
ลงชื่อ...................................................... 
(..............................................................) 

หัวหน้าภาควิชา 
งานทะเบียนวิทยาลัย     อนุญาต   อื่นๆ (ระบุ) ……………………………………................... 

ลงช่ือ...................................................... 
(............................................................) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัย    อนุญาต   ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................................ 
ลงช่ือ...................................................... 
(............................................................) 

1. งานการเงินสถาบัน 
- ค่าธรรมเนียม เพิ่ม / ถอนวิชาเรียน ครั้งละ    50 บาท 

ค่าลงทะเบียนเพิ่มวิชาเรียน จำนวน.........วิชา    วิชาละ        1,500 บาท 
  
 รวมเงินทั้งสิ้น…………….…………...…………….บาท 

 ตัวหนังสือ (..................................................................) 
เล่มที่ / เลขที่ใบเสร็จรับเงิน...........…………………………………..……………………. 
 

 ลงชื่อ...................................................... 
 (......................................................) 
     หัวหน้างานการเงินสถาบัน 
 ................/...................../.............. 

2. ผู้อำนวยการสำนักงานอาชีวศึกษาบัณฑิต 
   อนุญาต        ไม่อนุญาต 

                                      เนื่องจาก……………………………… 
 
                     ลงชื่อ...................................................... 
                                (นายนิพนธ ์ บุญสกันต์) 
                    ผู้อำนวยการสำนกังานอาชีวศึกษาบัณฑิต 
                           ................/...................../.............. 
3. รองผู้อำนวยการสถาบัน 

   อนุญาต        ไม่อนุญาต 
                                      เนื่องจาก……………………………… 
 
                  ลงชื่อ...................................................... 
                       (......................................................) 
                รองผู้อำนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 3 
                       .............../...................../.............. 

 
ขอให้นักศึกษาปฏิบตัิตามขั้นตอน ดังน้ี 

1. ให้นักศึกษายื่นแบบเพิ่ม/ถอนวิชาเรียน โดยให้อาจารย์ผู้สอน  
และอาจารย์ที่ปรกึษา ลงนามให้เรียบรอ้ย 

2. ให้นำแบบเพิ่ม/ถอนวิชาเรียน ไปที่งานทะเบียนวิทยาลัย เพื่อคิด 
ค่าหน่วยกิตและค่าธรรมเนียม แลว้นำไปชำระเงินที่งานการเงิน
วิทยาลยั 

3. นำแบบเพิ่ม/ถอนวิชาเรียน ที่ชำระเงินเรียบร้อยแลว้ ไปคืนที่ 
งานทะเบียนวิทยาลัย (โดยขอให้นกัศึกษาถ่ายสำเนาไว ้1 ชุด 
เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 

 

4. ผู้อำนวยการสถาบัน 
  อนุญาต        ไม่อนุญาต 

                                      เนื่องจาก……………………………… 
 
                 ลงชื่อ...................................................... 
                      (......................................................) 
                  ผู้อำนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 3 
                       .............../...................../.............. 

 


